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REGION

Plan archivace SPL

Systém archivace dokumentdi o.p.s. a MAS je vkompetenci administrativniho
pracovnika ve spolupraci se ¢leny monitorovactho vyboru a organizaéniho manaZera
MAS (manaZera pro realizaci SPL).

Papirové dokumenty jsou =zakladany do kancelaiskych Sanonti. Dokumenty
zvla§tnitho zietele (partnerské smlouvy, notafsky zdpis o zaloZeni o.p.s. apod.) jsou
zalohovéany do elektronické podoby na CD-ROM.

Pii archivaci dokumentti plni MAS poZadavky § 31 zakona o uletnictvi &. 563/1991
Sb. ve znéni pozdéjdich pfedpisii, zdkona o DPH, pracovnich piedpist, a zakona &. 499/
2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzb&, ve znéni pozdé&jSich predpisi. Vybér
dokumentl a jejich lhiita skartace se fidi Typovym a Skartaénim rejstfikem, vydanym
Ministerstvem vnitra CR a pravidly SZIF.

Systém archivace pfi realizaci SPL nésledné fidi zvla§tnim vnitinim piedpisem
»Spisovy a skartacni fad“, dle kterého se pfi spisové sluzbé postupuje (archivace, lhity
pro uloZeni pisemnosti, napt. na 5/ 10 aj. let a skartace).

Technické zazemi pro archivaci

Kancelair MAS
PC, scanner, kopirka

¢ Platné od 1.9.2009

Mgr. Miloslav Oliva
Teditel, o.p.s.
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