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1. Zkratky

AK Administrativni kontrola

MAS Mistni akéni skupina Region PoSembeti

MoVy Monitorovaci a kontrolni vybor

MZe Ministerstvo zemédélstvi

PF Portdl farmare

PRV Program rozvoje venkova

Prvy Programovy vybor MAS

RO SZIF  Regionalni odbor Statniho zemédélského intervencniho fondu
SCLLD Strategie komunitné vedeného mistniho rozvoje
VyKo Vybérova komise MAS

20z Zavérecné ovéreni zpUsobilosti

ZoD Z4dost o dotaci

2. Zakladni informace

Nazev MAS: MAS Region PoSembefi
MAS zfidila obecné prospésna spole¢nost Region Posembefi o.p.s. jako svij
organizacni Gtvar pro naplfiovani cil(i/ Strategického planu LEADER.

IC: 278 63 492

Adresa sidla:

Hrade$in 73, 282 01, Cesky Brod

Adresa kancelare:

Nam. Arnosta z Pardubic 56, 282 01, Cesky Brod

Kontaktni idaje:

Mgr. Miloslav Oliva, feditel a projektovy manager PRV
Tel.: 721 210 662, e-mail: oliva@posemberi.cz

Ing. Samira GoldSmidova, projektovy manager PRV
Tel: 732 725 772, e-mail: goldsmidova@posemberi.cz

Webové stranky:

Www.posemberi.cz

MAS Region Posembefi se fidi platnymi predpisy MZe a SZIF: Pravidly pro operaci 19.2.1, Pravidly pro
MAS a pro Zadatele, pfislusSnymi metodikami SZIF a schvalenou Strategii CLLD.

Tyto interni postupy byly schvdleny Programovym vyborem dne 14.2.2019.

3. Administrativni kapacity

Administrativni kapacity jsou zajistovany kancelafi MAS a nize uvedenymi organy.

Zfizovacim organem MAS je Plénum MAS. Vykonnymi organy MAS jsou Programovy vybor MAS,
Vybérova komise MAS a Monitorovaci a kontrolni vybor MAS.
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3.1.

3.2.

3.3.

3.4.

3.5.

Kancelar MAS

Provadi veskeré organizacni a administrativni ¢innosti spojené s napliovanim cil( a Strategického
planu LEADER, napft. vyhlasovani vyzev, hodnoceni a vybér projektd, registraci projektt na RO SZIF
a vykonava dalsi ukoly, kterymi jej povéfi organy MAS.

Plénum MAS

Zfizuje vykonné organy, schvaluje jednaci fad, schvaluje SCLLD, rozhoduje o pfijeti ¢i vylouceni
partnera MAS, schvaluje vyrocni zpradvy MAS, rozhoduje o fuzi nebo zruseni MAS, voli ¢leny
vykonnych organ(

Programovy vybor

Vybird projekty k realizaci, schvaluje zplsob hodnoceni a vybér projektl vyzvy a alokace, schvaluje
uzavieni a ukonceni pracovnépravniho vztahu s vedoucim zaméstnancem pro realizaci SCLLD,
svolava plénum MAS min. jednou ro¢né, schvaluje vnitfni pfedpisy MAS a zajmové skupiny.

Monitorovaci a kontrolni vybor

Projedndva vyrocni zpravy o cinnosti a hospodareni MAS, dohlizi nad cinnostmi v souladu se
zakony, standardy a pravidly, nahlizi do Gcéetnich knih a doklad(, svolavd mimoradné jednani
nejvyssiho organu a rozhodovaciho organu, kontroluje metodiku zplGsobu vybéru projektd, resi
odvolani Zadatel(i, zodpovida za monitoring a hodnoceni SCLLD.

Vybérova komise
Provadi predvybér projektli na zakladé objektivnich kritérii (navrh poradi).

4. \lyzva a prijem projektd (ZoD)

4.1.

4.2.

Vyzva MAS
Vyzva MAS pro pFijem ZoD trvd minimalné 1 mésic.

PFijem Zadosti probiha minimalné 14 dni (uvedeno ve vyzvé).

P¥ijem projektd (ZoD) a priloh

Zadatel podava kompletné vyplnény formular ZoD na MAS pres PF, co? je povaZzovano za datum
poddani ZoD na MAS.

Déle 7adatel pfeda na MAS povinné, popt. nepovinné prilohy k ZoD v terminu stanoveném vyzvou
MAS, a to prednostné v elektronické podobé stejné jako ZoD prostiednictvim PF. Vybrané pfilohy
mUzZe Zadatel vzhledem k jejich velikosti, pfip. formatlm, pfedloZit v listinné podobé. V tomto
pfipadé obdrzi pisemné potvrzeni o prevzeti ptiloh.

Zaregistrované ZoD budou do 5 pracovnich dnt od ukonéeni ptijmu Zadosti na MAS zverfejnény
na webu MAS minimalné v rozsahu: nazev 7adatele, IC, ndzev projektu, misto realizace projektu
(NUTS 5), nazev nebo cislo pfislusné Fiche.

5. Zpusob vybéru projekti na MAS

5.1.

Administrativni kontrola projektd (ZoD)

Vechny zaregistrované projekty (ZoD) projdou AK, tj. kontrolou formalni spravnosti a kontrolou
prijatelnosti, kterou provedou 2 pracovnici MAS max. do |hity 20 pracovnich dnti od registrace
ZoD na MAS.
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5.2.

Odpovédni pracovnici MAS zjisténé nedostatky zaznamenaji do kontrolniho listu a informuiji
Zadatele do 5 pracovnich dnd o vysledku administrativni kontroly e-mailem opatfenym
elektronickym podpisem.

V pripadé nedostatku vyzvou Zadatele (Zadatel mlzZe provést opravu max. dvakrat !!) k jejich
odstranéni ve |hté do 5 pracovnich dnli. V pfipadé nedoplnéni zadosti ve stanoveném terminu,
ukonci MAS administraci dané Zadosti z divodu nesplnéni podminek pravidel PRV pro predloZeni
Zadosti o dotaci.

Vysledkem hodnoceni AK je vyhovél/nevyhovél. Pfi vysledku nevyhovél je hodnoceni projektu z
dlvodu nesplnéni podminek AK, tj. kontroly formalni spravnosti a kontroly pfijatelnosti,
ukonéeno.

O vysledku je 7adatel informovan MAS na jeho e-mail uvedeny v Zadosti o dotaci do 5 pracovnich
dni od ukonceni kontroly.

Vécné hodnoceni projektt (ZoD)

Zadosti, které nebyly vyiazeny v rdmci administrativni kontroly a kontroly pfijatelnosti, postupuiji
do vécného hodnoceni projektl, které probihd na zakladé predem stanovenych preferencnich
kritérii. Preferenc¢ni kritéria pro jednotlivé Fiche schvaluje Programovy vybor MAS a jsou verejna
a jsou soucasti kazdé vyzvy véetné rozsahu pridélovanych bod.

Vécné hodnoceni projektli (ZoD), které prosly administrativni kontrolou, provadi élenové
Vybérové komise MAS (hodnotitelé). Jednani VyKo se kona max. do 20 pracovnich dni od
ukonceni AK.

Kazdy hodnotitel musi pred provadénim vécného hodnoceni podepsat prohlaseni o své
nepodjatosti (stfet zajma) v{¢i Zadateli a projektu (ZoD) a své ml&enlivosti z prib&hu hodnoceni a
uvédomeéni si divérnosti informaci, tzv. Eticky kodex, ktery je zvefejnén v rdmci dané vyzvy MAS
pro PRV.

Hodnotitelé budou pred zahajenim vécného hodnoceni proskoleni ve véci hodnoceni projektu.
Proskoleni ma na starosti kancelai MAS, ktery také hodnotitellim pfipravi a prfeda vsechny
podklady a naleZitosti pro hodnoceni projektli a Eticky kodex, a to na zakladé predavaciho
protokolu mezi ¢lenem VyKo a MAS.

KaZdy projekt (ZoD) hodnoti 3 vybrani €lenové VyKo (hodnotitelé), které nasledné uréi predseda
Vybérové komise MAS v kooperaci s projektovym managerem PRV. Urceny ¢len hodnoti projekt
(ZoD) individudlné a pridéluje body za jednotliva preferenéni kritéria a celkové body (soucet
bodU za vSechna preferencni kritéria) na zakladé prostudovani projektové zadosti a priloh.

Hodnoceni a veskeré informace s tim spojené jsou dlvérné, hodnotitelé jsou povinni zachovavat
mlcenlivost a zajistit nezpochybnitelnost procesu hodnoceni.

Kazdy hodnotitel zapisuje ptidélené body do tabulky/zaznamu (bodovaci protokol), kde u
kazdého preferenéniho kritéria uvede zdlvodnéni. Podepsany protokol predd hodnotitel
predsedovi VyKo. Ten spolu s pracovnikem kancelare MAS prekontroluje vysledné bodové zisky
(hodnotitelé se museji v bodovém hodnoceni shodnout) a spoditaji celkovy bodovy zisk projektu
(body od jednotlivych hodnotitell se nescitaji). Nasledné stanovi VyKo na zavérecném jednani
sestupné poradi projekti za kazdou Fichi zvlast dle celkového poétu ziskanych boda.

V pfipadé shodnosti bodt u projekt ve stejném Fichi se postupuje dle pravidla popsaného ve
VyzVe.

Z jednani VyKo je pofizen zapis vC. prezencnich listin s uvedenim subjektu, sektoru a zajmové
skupiny, ktery zastupuiji.
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5.3.

Vysledny sestupny seznam s poradim projekt( a podpisem predsedy VyKo je postoupen max. do
20 pracovnich dnt od provedeného vécného hodnoceni Programovému vyboru MAS (PrVy) k
provedeni vybéru projektu.

Vybér projektd k financovani a predani k registraci na RO SZIF

Finalni vybér projektti provede Programovy vybor MAS (PrVy) podle vysledného sestupného
seznamu s poradim projekt(. PrVy definitivné schvali projekty navrzené VyKo k financovani, a to
vzhledem k alokaci na vyzvu, k vysledku hodnoceni a pravidlim popsanym ve vyzvé.

Kancelai MAS informuje do 5 pracovnich dnii emailem opatifenym elektronickym podpisem
7adatele o vysi pridélenych bodil spole¢né se sdélenim, zda jeho ZoD byla & nebyla vybrana k
financovani.

MAS zvefejni na svych internetovych strankach seznam vybranych a nevybranych ZoD, kde bude
uvedeno: nazev 7adatele, IC, ndzev projektu, misto realizace projektu (NUTS 5), nazev nebo ¢islo
pfislusné Fiche, bodovy zisk, pfipadné poradi, a to nejpozdéji do 5 pracovnich dni od vybéru
projektd na MAS.

MAS vysledky hodnoceni (bodovani) zaznamena do formulaie Zadosti o dotaci.

Zadosti vybrané k podpore pracovnik MAS elektronicky podepise, verifikuje pfilohy a vie preda
elektronicky Zadateli min. 3 pracovni dny pred ukonéenim terminu registrace na SZIF (uvedeno
ve vyzvé). Informuje rovnéi 7adatele o jeho povinnosti zaslat ZoD a pfilohy na RO SZIF
prostfednictvim Uc¢tu Zadatele na Portalu Farmare k Zavérecnému ovéreni zplisobilosti (ZOZ)
pfed schvalenim, a to nejpozdéji do findiniho terminu registrace na RO SZIF stanoveného ve
vyzvé MAS.

Pokud bude Zadatel nékteré ptilohy predkladat v listinné podobé na RO SZIF, uvede tuto
skuteénost v zasilané ZoD pres PF. PFilohy v listinné podob& musi MAS oznactit identifikaénimi
udaji Zadatele a predat na prislusny RO SZIF nejpozdéji do findlniho terminu registrace na RO SZIF
stanoveného ve vyzvé MAS.

MAS piedd veskerou dokumentaci k dané vyzvé (tj. seznam vybranych a nevybranych ZoD,
prezencni listinu a zapis z jednani VyKo véetné doloZeni aktualniho sloZeni organi podilejicich se
na vybéru projektl a doklad o schvaleni vybéru projektd PrVy, ptipadné pfilohy v listinné podobé)
na RO SZIF nejpozdéji do findlniho terminu registrace stanoveného ve vyzvé MAS.

V pfipadé, Ze Zadatel podal Zadost o pfezkoumani v souladu s postupy stanovenymi Pravidly pro
operaci 19.2.1 a do doby registrace na RO SZIF nedoslo ke konsenzu mezi MAS a Zadatelem, preda
MAS na RO SZIF dokumentaci k pfezkoumani; pokud se nasledné zjisti, e Zadost o dotaci méla
byt zafazena mezi vybrané Zadosti o dotaci, pFidéli ji MAS prostiedky z alokace pro dalsi vyzvy.

Reseni nesouhlasu Zadatele

Pokud zadatel nesouhlasi s postupem administrace na MAS ¢&i s vysi bodového hodnoceni Zadosti
o dotaci, mGze predloZit do 21 kalendarnich dni od provedeni pfislusného dkonu na MAS Zadost
o provéreni postupu MAS ¢i zdlivodnéni pfidéleného pocétu bodi u konkrétniho preferencniho
kritéria. Zadost o prezkoumdni posoudi Monitorovaci a kontrolni vybor MAS (MoVy) a informuje
Zadatele o vysledku do 14 kalendatnich dnd.

Pokud Zadatel nesouhlasi po vysvétleni postupu ze strany MAS, miZe se pisemné obratit se
zadosti o prezkum na prislusny RO SZIF a pokud tak ucini, ma zaroven povinnost dat tuto
skute¢nost MAS na védomi.

Po doruceni Zadosti o prezkum postupu MAS na RO SZIF bude provedeno jeho prezkoumani do
30 kalendafnich dnti a Zadatel bude o vysledku pisemné informovan.
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Pokud Zadatel nesouhlasi s postupem administrace ¢&i s vy$i bodového hodnoceni Zadosti o dotaci
nebo s vysledkem prezkumu ze strany RO SZIF, muze se do 21 kalendafnich dnli od provedeni
prislusného Ukonu na RO SZIF pisemné obratit se Zadosti o pfezkum na Pfezkumnou komisi
Ministerstva zemédélstvi. V pripadé, Ze by sdéleni RO SZIF bylo v rozporu s podminkami, za
kterych je poskytovana dotace, MZe jej usnesenim zrusi.

Zadost o platbu

MAS provede kontrolu Zadosti o platbu a jejich ptiloh podle kontrolniho listu, zejména
zkontroluje dodrzeni preferencnich kritérii. V pripadé neuplnosti zaddosti o platbu zasle zadateli

rv s o v s sv s

do 7 kalendaini dnli Zddost o doplnéni s terminem min. 5 kalenda¥nich dni.

Pokud Zadatel s napravnym opatienim & stanoviskem nesouhlasi, pfed4d na MAS k Zadosti o
platbu pisemné vyjadfeni o svém nesouhlasu. MAS do Zadosti o platbu uvede své stanovisko.
Zadatel nasledné predd Zadost o platbu spolu se svym nesouhlasnym vyjadienim na RO SZIF.

Uplnou a spravnou Zadost o platbu MAS potvrdi nejpozdéji 10. den od predlozeni Zadosti na MAS.
Zadatel prostiednictvim Portdlu Farmare poté Zadost o proplaceni podd nejpozdéji v terminu
uvedeném v Dohodé.

Redeni zmén v projektu

MAS prevezme od Zadatele HlaSeni o zménach a provede jeho kontrolu v souladu s postupy RO
SZIF a MAS.

MAS posuzuje opravnénost a pfinos zmény pro projekt, soulad se SCLLD a plvodnim bodovym
hodnocenim projektu, ddle posuzuje pfijatelnost zmény v rdmci Pravidel pro operaci 19.2.1.

Do 10 pracovnich dni provede MAS posouzeni a kontrolu veskerych zmén, které Zadatel pozaduje,
a zaznamena do formularfe Hlaseni souhlas/ nesouhlas se zménami a své stanovisko.

9.

Zaruceni transparentnosti

Transparentnost je zarucena dodrzovanim platnych dokument( (zdkond, pravidel, metodik, pokyn()
vztahujicich se k tématu transparentnosti v kompetenci MAS, a to zejména v zajisténi zvefejnéni a
zpristupnéni relevantnich Gdajd, tak aby byl zajistén rovny pfistup k informacim pro vsechny bez
rozdilu.

Tyto ,Interni postupy” nabyvaji platnosti dnem jejich podpisu feditelem o.p.s. Region PoSembefi.

V Ceském Brodé dne .......coeeeeeeeeeen..

Megr. Miloslav Oliva,
feditel Region Posembefi o0.p.s.
projektovy manager PRV
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