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Uvod

Tento vnitfni prfedpis upravuje postup pro vyhlaSovani vyzev, hodnoceni a vybér projekti
pfedloZzenych Zadateli do vyzev MAS Region PoSembefi, ktery je v ramci realizace Strategie
komunitné vedeného mistniho rozvoje pro obdobi 2014 — 2020 opravnén vyhlaSovat vyzvy
z Programového ramce IROP. Cilem smérnice je nastavit jednoduchy, divéryhodny a transparentni
proces vybéru projektt k realizaci. V ramci celého procesu je v nejvy$§i mozné mife vyuzivano
elektronickych nastroju a systémua (MS 2014+).

Dokument vychazi z aktualnich nafizeni a doporu€eni EU, Narodniho organu pro koordinaci MMR a
fidicich organu:

e Nafizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) &. 1303/2013, o spole¢nych ustanovenich o
Evropském fondu pro regionalni rozvoj, Evropském socialnim fondu, Fondu soudrznosti,
Evropském zemédélském fondu pro rozvoj venkova a Evropském namoinim a rybafském
fondu, o obecnych ustanovenich o Evropském fondu pro regionalni rozvoj, Evropském
socialnim fondu, Fondu soudrznosti, Evropském zemé&délském fondu pro rozvoj venkova a
Evropském namornim a rybafském fondu a o zruSeni nafizeni Rady (ES) ¢. 1083/2006

e Metodicky pokyn pro vyuziti integrovanych nastroji v programovém obdobi 2014 -2020
(dale jen MPIN)

e Metodicky pokyn pro fizeni vyzev, hodnoceni a vybér projektd v programovém obdobi 2014
— 2020 (dale jen MP RVHP)

¢ Metodika pro standardizaci mistnich akénich skupin v programovém obdobi 2014 - 2020
e Obecna pravidla pro zadatele a pfijemce z IROP

e Operacni manual IROP, vytah

e Systém schvalovani integrovanych projektua schvaleny MV IROP

e Programové dokumenty IROP pro obdobi 2014 - 2020

Dulezitym vychozim dokumentem pro zpracovani smérnice byla také Strategie komunitné vedeného
mistniho rozvoje pro uzemi MAS Region Posembefi na obdobi 2014 — 2020 (dale jen SCLLD),
akceptacni dopis, Zakladaci smlouva Region PoSembefi o.p.s. a Statut Region PoSembefi o.p.s.
(Statut a Zakladaci smlouva Region PoSembefi jsou dohledatelné na téchto odkazech
http://www.posemberi.cz/dokumenty-2/)



http://www.posemberi.cz/dokumenty-2/
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Seznam zkratek a zakladnich pojmu

CLLD - Komunitné vedeny mistni rozvoj

CRR - Centrum pro regionalni rozvoj Ceské republiky

ESI fondy = ESIF - Evropské strukturalni a investi¢ni fondy

IROP - Integrovany regionalni operani program

ISg = SCLLD - Strategie komunitné vedeného rozvoje

ISKP — Koneény Zadatel

ISKP = MS 2014+

MAS - Mistni ak&ni skupina

MMR CR - Ministerstvo pro mistni rozvoj CR

MMR- Ministerstvo pro mistni rozvoj-Narodni organ pro koordinaci
MMR - Ministerstvo pro mistni rozvoj

MoVy — Monitorovaci a kontrolni vybor MAS

MPIN — Metodicky pokyn pro vyuZziti integrovanych nastrojt v programovém obdobi 2014 — 2020

MP RVHP — Metodicky pokyn pro Fizeni vyzev, hodnoceni a vybér projekt v programovém obdobi
2014-2020

MS2014+ - Informaéni a monitorovaci systém pro programové obdobi 2014—-2020

OP — Operacni program (IROP)

0.p.s. — Obecné prospésna spolecnost

PrVy — Programovy vybor MAS

RoD - Rozhodnuti o poskytnuti dotace

RO - Ridici organ

SCLLD - Strategie komunitné vedeného mistniho rozvoje. Pro izemi MAS Posembefi o.p.s. je

schvalena k realizaci Strategie komunitné vedeného mistniho rozvoje pro tzemi MAS Region
PoSembefi o.p.s. na obdobi 2014 — 2020

SR — statni rozpocet
VyKo — Vybérova komise MAS (mysleno Vybérova/hodnotici komise)
ZoP — Zadost o podporu OP IROP

Z0Z — Zavérecné ovéreni zplsobilosti
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1. Identifikace MAS
Logo MAS: Posembefi
Nazev MAS: Region PoSembefi o.p.s.
Pravni subjektivity: obecné prospésna spolecnost
Sidlo MAS: Region Posembefi o.p.s., Hradesin 73, 282 01 Cesky Brod (sidlo)

Region PoSembeti 0.p.s., ndm. Arnosta z Pardubic 56, 282 01 Cesky
Brod (kancelar)

Webové stranky: www.posemberi.cz

Kontaktni udaje (E-mail): inffo@posemberi.cz, leader@posemberi.cz
ICO: 278 63 492

ID datové schranky: bcm2tm

Kontakty na pracovniky MAS dostupné na webu: http://www.posemberi.cz/kontakt-1/tym-kancelare/

2. Administrativni kapacity MAS

Procesy uvedené v této smérnici jsou zajiStovany kancelafi Region PoSembefi, ¢leny organ mistniho
partnerstvi (Plénum MAS, Programovy vybor MAS, Vybérova komise MAS, Monitorovaci a kontrolni

vybor MAS), MAS nebude vyuzZivat externich hodnotitelld. Podrobnéjsi informace lze dohledat v
Region Posembefi o.p.s. - Statut

http://www.posemberi.cz/e _download.php?file=data/dvous| editor/292csleft 6.pdf&original=Statut Po
semberi_150831 FINAL.pdf

nebo na strankach

http://www.posemberi.cz/o-nas/struktura-organizace/mas-region-posemberi/plenum-mas/

http://www.posemberi.cz/o-nas/struktura-organizace/mas-region-posemberi/programovy-vybor-mas/

http://www.posemberi.cz/o-nas/struktura-organizace/mas-region-posemberi/vyberova-komise-mas/

http://www.posemberi.cz/o-nas/struktura-organizace/mas-region-posemberi/monitorovaci-a-kontrolni-
vybor-mas/

Administrativni / personalni kapacity MAS pro IROP:

1x plny uvazek (pracovni smlouva) — Vedouci zaméstnanec pro realizaci strategie CLLD a Projektovy
manazer IROP

1x 0,5 tvazku (pracovni smlouva) — Projektovy manazer IROP

1x 0,2 uvazku (pracovni smlouva) — Administrativni pracovnik


http://www.posemberi.cz/
mailto:info@posemberi.cz
mailto:leader@posemberi.cz
http://www.posemberi.cz/kontakt-1/tym-kancelare/
http://www.posemberi.cz/e_download.php?file=data/dvousl_editor/292csleft_6.pdf&original=Statut_Posemberi_150831_FINAL.pdf
http://www.posemberi.cz/e_download.php?file=data/dvousl_editor/292csleft_6.pdf&original=Statut_Posemberi_150831_FINAL.pdf
http://www.posemberi.cz/o-nas/struktura-organizace/mas-region-posemberi/plenum-mas/
http://www.posemberi.cz/o-nas/struktura-organizace/mas-region-posemberi/programovy-vybor-mas/
http://www.posemberi.cz/o-nas/struktura-organizace/mas-region-posemberi/vyberova-komise-mas/
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2.1 Region PoSembefri

Cinnost kancelafe zabezpeduje Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD a manazer opera&niho
programu IROP. Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD muze byt zarovefi manazerem
operacniho programu.

Pravomoci a odpovédnosti osob a organt MAS ve vztahu k IROP

Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD je zodpovédny za celkovou realizaci SCLLD. Jeho
¢innost je nasledujici:

zajistuje sledovani stavu financovani projektt a zpracovani zprav v SC 4.2 IROP,

vede komplexni evidenci projektt (prabéh vybéru, registraci, , apod.) a vysledky jejich
schvalovani,

zajistuje archivaci materiald o projektech a archivaci ostatnich dokument

kontroluje vykon delegovanych fidicich a administrativnich Cinnosti MAS, vede seznam
partnerd a zastupcl MAS, a dale zajiStuje dal$i administrativni, personalni a ostatni
nezbytnou agendu

koordinuje ¢innost Monitorovaciho a kontrolniho vyboru MAS,
schvaluje harmonogram vyzev

vyfizuje stiznosti

hlasi nesrovnalosti

v pripadé potfeby je zastoupen feditelem spolecnosti

Manazefi IROP jsou zodpovédni za realizaci SCLLD a odpovidaji za:

tvorbu kontrolnich list(

pfipravu/zménu vyzvy a souvisejici potfebné dokumentace pro zadatele a organy MAS v
souladu s témito internimi postupy, a za jeji vyhlaseni,

spravnost udaji uvedenych ve vyzvé,
zverejnéni vyzvy a navazujici dokumentace na webovych strankach MAS
kontrolu formalnich nalezitosti a pfijatelnosti

pfipravu podkladd pro jednani vybérové komise MAS a Programového vyboru MAS pfi
hodnoceni a schvaleni vybranych projekta,

zadavani vysledkd hodnoceni Vybérové komise MAS do MS 2014+,
konzultace zadatelim,

pfipravu podkladu pro vytvoreni planu monitoringu,

pfipravu veSkeré dokumentace vyzvy k archivaci,

zpracovani harmonogramu vyzev a odeslani na RO,

zvefejnéni seznamu pfijatych Zadosti na webovych strankach MAS

v pfipadé potfeby je zastoupen Vedoucim zaméstnancem pro realizaci SCLLD, pfipadné
feditelem spoleCnosti
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Administrativni pracovnik ma tyto kompetence:

praibézna aktualizace webovych stranek

pfiprava materialnich podkladll pro jednani organd MAS (pfiprava kopii, vyhotoveni
prezenénich listin, telefonovani,...)

uverejnéni na webu MAS vyhlaseni vyzvy,
informovani Zadatel( o vysledcich hodnoceni,
vedeni sloZek projektl a uchovavani dokladd o administrativni ¢innosti,

propagace strategie CLLD (letaky, zpravodaje venkova, vyrolni zpravy atd.), osvojovani
pfikladd dobré praxe, vyména zkuSenosti s dalSimi subjekty v Uzemni plsobnosti MAS
prostfednictvim workshopl, besed, konferenci a jinych aktivit, souvisejicich s realizaci
strategie CLLD, za u¢elem ziskani podpory z opera¢nich program a Programu rozvoje
venkova,

Kompetence organi MAS ve vazbé na hodnoceni a vybér projektti IROP

Plénum MAS je nejvy8si organ MAS a jeho kompetence v souvislosti s procesem administrace,
hodnoceni a vybéru projektt v ramci SCLLD jsou vymezeny ve Statutu spole¢nosti Region PoSembefi
0. p. s.. Statut je vefejné pfistupny na nasledujicich odkazech: http://www.posemberi.cz/dokumenty-2/

Programovy vybor MAS je rozhodovaci organ MAS (PrVy)

schvaluje uzavfeni a ukon&eni pracovnépravniho vztahu s Vedoucim zaméstnancem pro
realizaci SCLLD,

schvaluje vyzvy k podavani zadosti,
tvofi hodnotici kritéria
schvaluje zpusob hodnoceni a vybér projektll, zejména hodnotici kritéria pro vybér projektd,

vybira a schvaluje projekty k realizaci a stanovuje vySi alokace vyzvy na zakladé navrhu
vybérového organu (Vybérova komise MAS),

svolava nejvyssi organ minimalné jedenkrat ro¢né,
rozhoduje o vytvoreni/vymezeni zajmovych skupin a o pfislusnosti partnera MAS ke konkrétni
zajmoveé skupiné

Vybérova komise MAS je vybérovym organem MAS (VyKo)

provadi vécné hodnoceni projekti

provadi seznam predvybranych projektd na zakladé poc¢tu bodd, dosazenych ve vécném
hodnoceni ; o konecném predvybéru projektl jedna ve sboru (kolektivné)

vyznacuje projekty navrzené ke schvaleni v ramci limitu a projekty nahradni (v pfipadé
IROP).

Monitorovaci a kontrolni vybor MAS je kontrolnim organem MAS (MoVy)

projednava vyrocni zpravy o ¢innosti a hospodareni MAS,


http://www.posemberi.cz/dokumenty-2/
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e dohlizi na to, ze MAS vyviji €innost v souladu se zakony, platnymi pravidly, standardy MAS a
SCLLD,

e nahlizi do ucetnich knih a jinych doklad(i organizace tykajici se ¢innosti MAS a kontroluje tam
obsazené udaje,

e svolava mimoradné jednani nejvyssiho organu a rozhodovaciho organu, jestlize to vyZaduji
zajmy MAS,

e vyfizuje stiznosti Zadateltl na innost MAS, dle specifickych pravidel RO, vyfizuje Zadosti o
prezkum a stiznosti,

e zodpovida za monitoring a hodnoceni SCLLD (zpracovava a pFedklada ke schvaleni
rozhodovacimu organu indikatorovy a evaluaéni plan SCLLD)

2.2 OSetreni stietu zajma pro IROP

U kontroly formalnich nalezitosti a pfijatelnosti, u vécného hodnoceni a vybéru projektd nebude
dochazet ke stfetu zajm0l. Za osobni zajem se povazuje jakykoliv zajem, ktery pfinasi nebo by mohl
pfinést dot&ené osobé nebo osobé ji blizké, pfipadné fyzické nebo pravnické osobé, kterou tato osoba
zastupuje na zdkladé zakona nebo pIné moci, ziskani majetkového nebo jiného prospéchu, di
poskozovani tfetich osob v jeji prospéch.

Hodnotitelé formalnich nalezitosti a pfijatelnosti pfed zahajenim hodnoceni podepisuji ,Eticky kodex
osoby podilejici se na hodnoceni &i vybéru zadosti o podporu®, dale jen ,Eticky kodex",

Hodnotitel, ktery by byl ve vztahu k uréenému projektu ve stfetu zajmud, se nebude podilet na
hodnoceni a vybéru projektd v dané vyzve,

Pfed zahajenim hodnoceni provede manazZer IROP Setfeni ke stfetu zajml. V Uvodu jednani
Vybérové komise MAS, Programového vyboru MAS a Monitorovaciho a kontrolniho vyboru MAS bude
¢lendm predloZzen seznam hodnocenych projektll s uvedenim nazvu projektu, identifikace Zadatele a
mista realizace projektu

Pracovnici MAS a ¢lenové Vybérové komise MAS, Programového vyboru MAS nebo Monitorovaciho a
kontrolniho vyboru MAS oznami manazerovi IROP, pfipadné Vedoucimu zaméstnanci SCLLD osobni
zajem k hodnocenym projektim a na hodnoceni se nepodili.

VSechny osoby zapojené do vécného hodnoceni projektl podepisuji ,,Eticky kodex*, pfed Vedoucim
zaméstnancem SCLLD, Priloha €. 2

Pribéh a vysledek hodnoceni €i vybéru zadosti o podporu bude uveden v zapisu z jednani daného
organu MAS (Vybérova komise MAS, Programovy vybor MAS, Monitorovaci a kontrolni vybor MAS).

Zapis obsahuje: datum a misto konani, €as zahajeni a ukonceni, jména pfitomnych, pribéh jednani,
usneseni Cislovana dle bodl zapisu s vysledky hlasovani s uvedenim poctu hlasu, pfilohy.

Clen Vybérové komise MAS, ktery bude projekt hodnotit, nebude Zadnym zplisobem zainteresovan na
pFislusném projektu (neni zadatelem, nepodilel se zZadnym zpuUsobem na zpracovani zadosti o
podporu, nezastupuje subjekt, ktery podava Zadost o podporu, Ci neni jinak zainteresovan na
predkladaném projektu). Soucasné clen Vybérové komise MAS nesmi hodnotit Zadosti v ramci dané
vyzvy, do kterého byl projekt, v némz je zainteresovan, pfedlozen.

Projekty budou v ramci vécného hodnoceni hodnoceny tak, aby jeden projekt hodnotili min. 3
hodnotitelé a aby byl sou€asné vyloucen stiet zajmu.

Clen Programového vyboru MAS, u kterého by bylo podezfeni na osobni zajem k vybranému projektu,
se zdrzi hlasovani o schvaleni projektll z dané vyzvy tak, aby nemohl ovlivnit vysledek schvalovani
konkurenc¢nich projekt(.
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»Eticky kodex osoby podilejici se na hodnoceni &i vybéru Zzadosti o podporu z OP IROP* pfedlozenych
na zakladé vyzvy MAS je zvefejnén na internetovych strankach MAS,
http://www.posemberi.cz/dokumenty-2/

3. Priprava a vyhlaseni vyzvy MAS

MAS, ktera obdrzela akceptacni dopis pro programovy ramec strategie pro IROP, je povinna
predkladat RO prostiednictvim MS2014+ kazdy rok nejpozdéji do 31. 8. harmonogram vyzev MAS,
které planuje vyhlasit v nasledujicim kalendafnim roce. Harmonogram vyzev vypracuje manazer pro
IROP a schvaluje jej vedouci zaméstnanec SCLLD. Harmonogram vyzev pfedklada vedouci
zaméstnanec SCLLD ve formétu tabulky.

Harmonogram vyhlaSovanych vyzev MAS musi obsahovat:
« Cislo vyzvy MAS
* Nazev a stru€ny popis zaméreni vyzvy
* Vymezeni potencialnich zadatelu
* Finan&ni alokaci planované vyzvy (celkem v CZK)
* Planované datum vyhlaseni vyzvy MAS
+ Planovany termin predloZeni navrhu vyzvy MAS na RO k posouzeni metodického souladu s
vyzvou RO

MAS informuje RO v pfipadé zmén tohoto harmonogramu vyzev, tj. vedouci zaméstnanec SCLLD
zasle prostfednictvim MS2014+ novou verzi harmonogramu vyzev MAS na dany kalendarni rok.

3.1 Vyhlaseni vyzvy

Vyhlaseni vyzvy zajistuje manazer IROP.
Manazer IROP vyhlaSuje vyzvu nasledné po vyhlaseni vyzvy RO. Vyzva MAS nemuze byt vyhlasena
pred vyhlasenim vyzvy RO, ke které se vaze.

RO schvaluje text vyzvy, véetné navazujici dokumentace, a ovéfuje jeho soulad s podminkami
programu a vyzvou RO.

V procesu schvaleni vyzvy, v€. navazujici dokumentace, postupuje MAS v souladu s aktualnimi
podminkami RO. MAS zasila dokumentaci ke kontrole RO IROP na cllidirop@mmr.cz, doporuceny
termin je 35 pracovnich dni pfed vyhlaSenim vyzvy.

V ptipadé IROP manazer OP za$le text vyzvy véetné navazujici dokumentace ke kontrole na RO
IROP nejpozdéji 10 pracovnich dni pfed vyhlasenim. MAS za$le text ke kontrole v terminu podle
pozadavku RO IROP.

RO provede kontrolu podklad(i do 7 pracovnich dni.

MAS vyporada pripominky do 10 pracovnich dni od jejich obdrzeni. Za tento Ukon zodpovida
manazer IROP.

Navazujici dokumentace k vyzvé MAS je tvofena minimalné Pravidly pro Zadatele a pfijemce, které
vydava RO, a kritérii pro hodnoceni projektu.
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Vyzva MAS ma povinnou strukturu dle pozadavku IROP (Pfiloha €. 1 a pfiloha E.4.3 Operacniho
manualu pro IROP)

Zadavani do MS2014+ provadi manazer IROP nejpozdéji 15 dni pfed vyhlaSenim vyzvy a schvaluje
jej vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD.

Casové podminky stanovené vyzvou musi respektovat nize uvedené lhaty:

e datum ukonceni pfijmu zadosti o podporu muze nastat nejdfive 30 kalendarnich dnd po datu
vyhlaseni vyzvy (v pfipadé dvoukolového modelu hodnoceni se IhGta vztahuje k datu
ukonéeni pfijmu pfedbé&Znych Zadosti o podporu),

e datum ukonceni pfijmu zadosti o podporu mlze nastat nejdfive 3 tydny po datu zpfistupnéni
zadosti o podporu v monitorovacim systému® (v pfipadé dvoukolového modelu hodnoceni se
Ih(ta vztahuje k datu ukonéeni pfijmu pfedbéznych zadosti o podporu),

e datum ukonéeni pfijmu zadosti o podporu muze nastat nejdfive 2 tydny po datu zahajeni
pFijmu zadosti o podporu (v pfipadé dvoukolového modelu hodnoceni plati Ihiita obdobné i
pro datum ukond&eni pfijmu pfedbéznych zadosti o podporu),

e vyzva MAS je zvefejnéna na strankach MAS od vyhlaseni vyzvy az po dobu udrzitelnosti
projektu ve specifickém cili 4.2 IROP.

Vyzvu schvaluje Programovy vybor MAS.
Manazer IROP zajisti zvefejnéni vyzvy a navazujici dokumentace na webovych strankach MAS do 5
pracovnich dnu od jejich schvaleni v MS2014+..

Text vyzvy v&. navazujici dokumentace, je zvefejnén na webovych strankach MAS do konce doby
udrzitelnosti vSech projekta.

Proces schvaleni vyzvy se s pfripadnymi pfipominkami prodluzuje v souladu s terminy urCenymi vyse a
v pravidlech RO.

3.2 Zména vyzvy

O kazdé zméné vyzvy bude MAS informovat neprodlené na svych webovych strankach.
Za zménu vyzvy zodpovida manazer IROP.

3.2.1 Zména vyzvy IROP

Vyhlasené vyzvy, resp. navazujici dokumentace k vyzvé, by se v zasadé mély ménit co nejméné.
Kromé& nepfipustnych zmén uvedenych nize, je vSak mozné tyto zmény (zejména v predem
neoCekavatelnych pfipadech) upravovat. Pravidla pro provadéni zmén musi byt uvedena pfimo ve
vyzvé pfi jejim vyhladeni nebo v navazujici dokumentaci k vyzvé.

U vyzev MAS je nepripustné provadét nasledujici zmény podminek pro poskytnuti podpory (pokud
nejsou vynuceny pravnimi pfedpisy nebo zménou jednotného metodického prostredi):

e zrusit vyzvu,

e sniZit alokaci vyzvy,

e zménit maximalni a minimalni vysi celkovych zpusobilych vydaju,
e zménit miru spolufinancovani,

e zménit vécné zameéreni vyzvy (Zména textace vyzvy v oblasti vécného zaméfeni je mozna za
ucelem upfesnéni textu. Podstata vécného zaméreni nesmi byt zménéna.)

! Vice viz Metodicky pokyn procest fizeni a monitorovani ESI fondl v MS2014+ (poznédmka neplati pro OP Rybafstvi a PRV).
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e zménit definici opravnéného Zadatele, j. pfidat nebo odebrat opravnéného Zadatele,

e ménit kritéria pro hodnoceni projektu.

Pfi zméné vyzvy, resp. navazujici dokumentace k vyzvé, musi byt dodrzena vSechna niZe uvedend
pravidla:

a) RO stanovi datum nabyti Uginnosti zmény tak, aby zohledriovala predpokladanou dobu, kterou
Zadatel potfebuje, aby projekt (resp. Zadost o podporu) zméné pfizplsobil,

b) v ptipadé zmény, u které je nutné provést Upravy v informaénim systému MS2014+, RO stanovi
datum nabyti G&innosti zmény tak, aby zohledfiovala pfedpokladanou dobu potfebnou pro
provedeni Upravy informaéniho systému.

¢) zména musi byt fadné oduvodnéna. Oddvodnéni musi obsahovat:
e popis zmény,
e duvod provedeni zmény,

e pfipadné dopady na administraci projektl ze strany Zadatele / pfijemce v informaénim
systému MS2014+ (toto ustanoveni plati pouze pro zménu textu vyzvy pfed ukonéenim
pfijmu zadosti o podporu).

Ke kazdé zméné (vyhlasené) vyzvy MAS musi MAS uvést odlvodnéni a informovat o ni do 5
pracovnich dnl od jejich schvaleni v MS2014+ na internetovych strankach MAS. Neni pfipustné
provadét zmény kolovych vyzev uvedené vy$e. RO stanovi dalsi pravidla pro zmény vyzev MAS v
ramci vyzvy RO, s ohledem na zajisténi fadné a transparentni administrace integrovanych projektc.
Zejména stanovi, které zmény vyzvy MAS musi MAS predkladat ke kontrole fidicimu organu. RO
zkontroluje, zda zména vyzvy MAS je v souladu s programem a zajiStuje, ze integrované projekty
budou zptisobilé k financovani. MAS muze provést pouze takovou zménu, u které RO souhlasi s
vyporadanim svych pfipominek.

Odpovédnost za zaslani zmén na RO a za vyporadani pfipominek ma manazer IROP.

3.3 Prijem zadosti

PFijem zadosti probiha prostfednictvim MS2014+.
Terminy pfijma zadosti jsou uvedeny v textech vyzev.

Do 5 pracovnich dni od skonCeni pfijmu zadosti zvefejni MAS na svych webovych strankach
pfehled pfijatych Zadosti v rozsahu nazev projektu, nazev a Cislo vyzvy.

Za zvefejnéni seznamu pfijatych Zadosti zodpovida manazer IROP.

4. Hodnoceni a vybér projektu

Proces hodnoceni zadosti na MAS probiha ve 2 krocich:
1. krok ,Kontrola formalnich nalezitosti a prijatelnosti“

2. krok ,,Vécné hodnoceni*.
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Prvni krok provadi manazer IROP a schvalovatel (druhy hodnotitel). Schvalovatelem je vedouci
zaméstnanec SCLLD nebo v pfipadé podjatosti manazer jiného OP.

Druhy krok provadi Vybérova komise MAS.

Po ukon&eni kazdého kroku hodnoceni je Zadatel informovan o vysledku hodnoceni prostfednictvim
MS2014+ v terminech a zplsobem danymi témito internimi postupy.

4.1 Tvorba kritérii

Kritéria pro hodnoceni projektll obsahuji podrobna kritéria pro hodnoceni rozcélenéna podle fazi
procesu hodnoceni a splfiuji zakladni pravidla pro kritéria a jejich vymezeni.

Programovy vybor MAS spolu s kancelafi MAS navrhuje a schvaluje hodnotici kritéria véetné zplisobu
hodnoceni pro vybér projektt. Pro jednotlivé faze hodnoceni vypracuje vybérova (hodnotici) kritéria
(kritéria formalnich nalezitosti, kritéria pfijatelnosti, kritéria vécného hodnoceni).

Zasady tvorby Kkritérii

operace prispiva k dosazeni cil( a vysledk( pfislusného opatfeni a strategie CLLD,
respektuji aspekty

o ucelnost

o efektivnost

0 hospodarnost

o potfebnost

o proveditelnost

o soulad s horizontalnimi principy

MAS aspekty uvadi v kontrolnim listu pro kontrolu FN a P, vécné hodnoceni.

jsou nediskriminaéni a transparentni v souladu s €l. 7 a 8 nafizeni 1303/2013.

Povinna kritéria formalnich nalezitosti a prijatelnosti pro MAS

Projekt je svym zaméfenim v souladu s cili a podporovanymi aktivitami vyzvy
Projekt je v souladu s podminkami vyzvy MAS
Zadatel splfiuje definice opravnéného prijemce pro pfislusny specificky cil a vyzvu MAS

Projekt respektuje minimalni a maximalni hranici celkovych zpusobilych vydajd, pokud jsou
stanoveny

Projekt respektuje limity zpasobilych vydaju, pokud jsou stanoveny

Projekt nema negativni vliv na zadnou z horizontalnich priorit IROP (udrzitelny rozvoj, rovné
prilezitosti a zakaz diskriminace, rovnost muzl a Zen)

Potfebnost realizace je odivodnéna
Z&dost o podporu je podana v predepsané formé
Zadost o podporu je podepsana opravnénym zastupcem zadatele

Jsou doloZzeny vSechny povinné pfilohy a obsahové splfuji nalezZitosti poZadované v
dokumentaci k vyzvé MAS (MAS obsahové kontroluje pouze ty pfilohy, které potfebuje pro
vécné hodnoceni, tzn. dokumenty jsou uvedeny v kontrolnich listech, referenéni dokumenty)

MAS stanovi, ktera kritéria jsou napravitelna a nenapravitelna ve fazi hodnoceni formainich nalezitosti
a prijatelnosti. Kritéria formalnich nalezitosti jsou vzdy napravitelna.
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Kritéria pro vécné hodnoceni jsou hodnotici, tzn., je stanoveno bodové hodnoceni a srozumitelné
odlvodnéni poctu bodu.

Navrh kritérii posle MAS RO IROP nejpozdéji 10 pracovnich dni pfed vyhlagenim vyzvy.

Pokud RO IROP kritéria potvrdil a pro dal$i vyzvy se neméni, posle MAS RO IROP nejpozdéji 10
pracovnich dni pfed vyhlasenim vyzvy informaci, Ze ve vyzvé pouzije plvodni kritéria.

Dokument s hodnoticimi kritérii je vefejné dostupny http://www.posemberi.cz/.

MAS nehodnoti podle kritérii zavéreéného ovéfeni zplsobilosti projektll, které provadi CRR. Pokud
hodla pouzit nékteré kritérium ze zavéreéného ovéreni zpusobilosti projektd, jeho pouziti odudvodni.

MAS nepouziva kombinovana kritéria v IROP (kapitola 6.2.2.3 MP RVHP).

Seznam hodnoticich kritérii a popis, jak budou pfi hodnoceni posuzovana, bude uveden ve vyzvé
MAS.

MAS (manazer IROP) vypracuje kontrolni listy k jednotlivym Castem hodnoceni, které budou
hodnotitelé vyplfiovat, aby byl zajistén jednotny pFistup ke véem zadateldm. MAS zasila kontrolni listy
RO IROP nejpozdéji 10 pracovnich dni pfed zah&jenim hodnoceni, RO IROP zkontroluje, zda MAS
uvedla v kontrolnim listé kritéria, ktera schvalil RO.

4.2 Kontrola formalnich nalezitosti a prijatelnosti

Vyhodnoceni kritérii pro kontrolu pfijatelnosti a formalnich nalezitosti maji formu vylu€ovacich kritérii v
podobé: splnéno / nesplnéno / nehodnoceno (pro pfipady, kdy je pro vyhodnoceni kritéria nutné
vyzadat doplnéni informace od zadatele) / nerelevantni (pro pfipady, kdy se kritérium na dany projekt
nevztahuje)

Kritéria formalnich nalezitosti jsou vzdy napravitelna. Kritéria pfijatelnosti mohou byt
napravitelna ¢i nenapravitelna.

V pfipadé nesplnéni jednoho kritéria s pfiznakem ,nenapravitelné“ musi byt zadost o podporu
vylouéena z dalSiho procesu hodnoceni.

Kontrolu provadi manazer IROP (hodnotitel), kterého ur¢i vedouci zameéstnanec SCLLD na zakladé
vysledkU Setfeni o stfetu zajmu.

V pfipadé nepfitomnosti hodnotitele nebo stfetu zajmu (manazera IROP) jej zastupuje jiny hodnotitel
resp. manazer jiného OP. Pokud je nepfitomen vedouci zaméstnanec SCLLD nebo u néj dojde ke
stfetu zajmu, provadi hodnoceni formalnich nalezitosti a pfijatelnosti manazer jiného OP a toto
hodnoceni pak schvaluje manazer IROP.

Pfi hodnoceni formalnich nalezitosti a pfijatelnosti je uplatfhovano pravidlo €tyf oc€i a to nezavislé
hodnoceni jednim hodnotitelem a zkontrolovani schvalovatelem. Schvalovatel je zaroven druhym
hodnotitelem tzn., Zze schvalovatel provadi schvaleni hodnoceni a zaroven musi ovéfit spravnost
hodnoceni prvniho hodnotitele. Hodnoceni nesmi byt provadéno spolec¢né, ani spole¢né
konzultovano.

Schvalovatelem je vedouci zaméstnanec SCLLD nebo v pfipadé podjatosti manazer jiného OP.

Manazefi provedou kontrolu pfijatelnosti a formalnich nalezitosti dle stanovenych kritérii, ktera budou
uvedena ve vyzvé MAS.

Pokud se liSi vysledek hodnoceni splnéno/nesplnéno alespon u jednoho vylu€ovaciho kritéria,
rozhodne svym kone¢nym hodnocenim schvalovatel.

Kontrola formalnich nalezitosti a pfijatelnosti je ukoncena do 30 pracovnich dni od ukonceni pfijmu
Zadosti.

O vysledku kontroly formalnich nalezitosti a pfijatelnosti je zadatel informovan do 5 pracovnich dni
od ukonéeni kontroly prostfednictvim MS 2014+.
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Vysledek kontroly zaznamena do 5 pracovnich dni manazer IROP do MS 2014+. Za tento Ukon
zodpovida manazer IROP.

4.2.1 Oprava napravitelnych kritérii

V pfipadé, Ze jsou v8echna nenapravitelna kritéria splnéna (nebo nemohou byt vyhodnocena pro
nedostatek informaci v Zadosti o podporu) a dojde k nesplnéni jednoho &i vice napravitelnych kritérii
pfi kontrole formalnich nalezZitosti a pfijatelnosti, musi byt Zadatel vyzvan manazerem IROP k doplnéni
Zadosti o podporu pres MS2014+.

Doplnéni se provadi v pfipadé IROP do 5 pracovnich dni od data doruceni vyzvy k doplnéni.
Zadatel miiZze byt vyzvan k opravé nebo doplnéni zadosti maximalné dvakrat.

V pfipadé nedoplnéni &i provedeni opravy Zadosti ve stanoveném terminu je zadost o podporu
vylou€ena z dal$iho procesu hodnoceni.

V odivodnénych pfFipadech Ize pozadat o prodlouzeni Ihlty pro doplnéni nebo opravu zadosti. Lhutu
pro doplnéni zadosti &i opravu zadosti o podporu Ize prodlouzit maximalné o 5 pracovnich dni.

Po doplnéni pozadovanych informaci ze strany Zadatele hodnotitelé zpracuji novou verzi hodnoceni, u
kritérii nedotéenych zménami pfevezmou hodnoceni z pavodniho hodnoticiho posudku, u ostatnich
kritérii provedou hodnoceni nové.

O vysledku kontrol opravenych kritérii a doplnénych nedostatkl je Zadatel informovan prostfednictvim
MS2014+.

4.3 Vécné hodnoceni

Vécné hodnoceni zadosti o podporu, které splnily kontrolu formalnich nalezitosti a pfijatelnosti,
provadi vybérovy/hodnotici organ MAS Region PoSembefi ,Vybérova komise MAS* na zakladé
hodnoticich kritérii, ktera budou uvedena ve vyzvé MAS. Vybérova kritéria jsou pfed kazdou vyzvou
schvalena RO. Pokud jsou pro vyzvy kritéria stejna, MAS informuje nejpozdéji do 10 pracovnich dni
pred vyhlasenim vyzvy RO IROP, Ze ve vyzvé budou pouzita pGvodni kritéria.

Vécné hodnoceni je provedeno do 30 pracovnich dni od ukoncéeni prvni faze hodnoceni véetné
Ihity na pfezkum a jeho vyporadani.

Projekt splni podminky pro financovani, pokud obdrzi ve vyzvé stanoveny minimalni pocet
bodii z maximalné mozného poctu bodu.

Ve vécném hodnoceni nesmi byt Vybérovou komisi MAS vymezeny podminky spoc€ivajici v provedeni
konkrétnich Uprav projektd ze strany zadatele (napf. snizeni rozpoctu projektu, navySeni cilovych
hodnot indikator, vypusténi nékteré z klicovych aktivit, apod.), za kterych by projekt mél byt
podporen.

Hodnoceni prijatych zadosti

Hodnotitelé pracuji nezavisle a samostatné.
V pribéhu hodnoceni nesmi hodnotitelé komunikovat se zadateli.

Vécné hodnoceni jednotlivych zadosti o podporu provadi vzdy 3 hodnotitelé z Vybérové komise MAS,
které urci vedouci zaméstnanec SCLLD na zakladé vysledku Setfeni o stfetu zajmu.

Kazdy z téchto 3 hodnotiteld vyplini jednotlivé kontrolni list ke kazdé hodnocené zadosti o podporu,
kde je pFidéleni bodl ke kazdému hodnoticimu kritériu podrobné a transparentné zd{ivodnéno slovnim
komentafem.
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VyplInéné kontrolni listy z hodnoceni zadosti o podporu budou podkladem ke zpracovani finalniho
kontrolniho listu, ktery bude obsahovat bodové ohodnoceni jednotlivych kritérii véetné komentare, na
némz se shodli tito tfi hodnotitelé.

Na zakladé celkového poctu ziskanych bodu u jednotlivych Zadosti o podporu stanovi VyKo jejich
pofadi v ramci dané vyzvy. Dale vytvofi seznam Zadosti o podporu sefazenych sestupné dle poctu
bodu.

Tento seznam zadosti o podporu v pofadi podle poétu bodu a finalni kontrolni list ke kazdé zadosti
schvaluje Vybérova komise MAS hlasovanim. Funkce arbitra neni v pribéhu hodnoceni zadosti
vyuzito.

Jednani Vybérové komise MAS

Jednani Vybérové komise MAS je neveiejné, ale mohou byt pfitomny osoby z kancelaie MAS a z RO
¢i jimi povéfenych organizaci. Jednani Vybérové komise MAS probiha v souladu s Jednacim fadem
Vybérové komise MAS, ktery je zvefejnén na webovych strankach MAS Region Posembefi
http://www.posemberi.cz/dokumenty-2/

Zapisovatel (pracovnik kancelafe MAS) vypracuje zapis z jednani Vybérové komise MAS, kde jsou
uvedeny vysledky hodnoceni (véetné hlasovani — pocet hlast pro a proti). Nedilnou soucasti zapisu
jsou prezenéni listina a hodnotici posudky za kazdou hodnocenou zadost. Listinna verze zapisu musi
byt opatfena podpisy ¢lenu Vybérové komise MAS.

Zapis z jednani Vybérové komise MAS je do 15 pracovnich dni od data ukon¢eni jednani zverejnén
na webovych strankach MAS. V pfipadé prezkumu se Ihita prodluzuje o Ihiitu na prezkum a jeji
vyporadani.

Na zakladé bodového hodnoceni stanovi Vybérova komise MAS seznam projektd v pofadi podle
poctu bodu za kazdou vyzvu samostatné. Zadosti jsou sefazeny sestupné dle ziskanych bodu.

PFi rovnosti bodd rozhoduje datum a &as podani Zadosti o podporu. Pii sestavovani seznamu
projektl podle poétu bodl bude v pofadi zvyhodnéna Zadost o podporu, ktera byla v systému podana
dfive.

Vybérova komise MAS schvaluje seznam zadosti sefazenych dle bodového ohodnoceni.

Vysledek hodnoceni vyplfuji pracovnici kancelafe MAS do hodnoticiho formulafe v MS2014+. Za
tento Ukon zodpovida manazer IROP.

O vysledku vécného hodnoceni je zadatel informovan do 5 pracovnich dni od ukonéeni hodnoceni
prostfednictvim MS2014 +.

5. Vybér projektu

Vybér projektu k realizaci provadi Programovy vybor MAS na zakladé doporuceni Vybérové komise
MAS. Zavérecné ovéreni zpUsobilosti projektd provadi CRR.

Programovy vybor MAS respektuje porfadi projektt dle bodového hodnoceni. U zadosti o podporu,
které ziskaji stejny pocet bodt, a nebude pro né jiz stacit alokace dané vyzvy MAS, rozhoduje
datum a €as zaregistrovani zadosti.

Programovy vybor MAS nemuze ménit pofadi ani hodnoceni zadosti o podporu. Projekty, které ziskaly
minimalni pocet bodl a pfesahuji alokaci vyzvy, nelze podpofit.

Vybér projektl Programovym vyborem MAS je proveden nejpozdéji do 30 pracovnich dnl od
ukoncéeni vécného hodnoceni. V pfipadé prezkumu se lhita prodluzuje o lhiitu na prezkum a jeji
vyporadani.

Do 5 pracovnich dni od vybéru projekti zverejni MAS na svych webovych strankach seznam
vybranych a nevybranych projekti. V seznamu bude uveden nazev Zadatele, misto realizace
projektu, ndzev projektu v€etné vyzvy a vySe dotace u vybranych Zadosti.
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Za zverfejnéni seznamu vybranych a nevybranych projektt zodpovida manazer IROP.

Z jednani Programového vyboru MAS je vypracovan zapis, ktery manaZer IROP vloZi do systému
MS2014+ a pfeda na RO.

Nasledné u vybranych projektl provede RO zavérecné ovéfeni zplsobilosti projekti/administrativni
kontroly, kontroly pfijatelnosti, kontroly dalSich podminek a hodnoceni finan&niho zdravi. Zavéreéné
ovéreni zplsobilosti bude provedeno CRR u vSech doporu¢enych projektu.

Jednani Programového vyboru MAS probiha v souladu s Jednacim fadem Programového vyboru
MAS Regionu Po3embefi, ktery je zvefejnén na webovych strankach MAS Regionu PoSembefi
http://www.posemberi.cz/dokumenty-2/

Zapis z jednani Progravmového vyboru MAS vietné vSech pfiloh je uloZzen do 5 pracovnich dni v
MS2014+ a pfedan na RO Za tento ukon zodpovidad manazer IROP.

6. Pfezkum hodnoceni projektu

Zadatel mGze podat zadost o pfezkum proti vysledku v nékterém kroku hodnoceni. Miize se jednat o
hodnoceni formalnich nalezitosti a pfijatelnosti nebo vécného hodnoceni. Proti vybéru projektl Zadatel
nepodava prezkum hodnoceni projektl, ale stizZnost proti postupu MAS. Kontrolni organ MAS,
konkrétné Monitorovaci a kontrolni vybor MAS vyfizuje Zadosti o pfezkum hodnoceni zadosti o
podporu.

Prezkumné fizeni zahrnuje:

e prijeti zadosti o pfezkum pfislusné faze hodnoceni a vybéru od Zadatele o podporu
e pfezkum pfislusné €asti hodnoceni, ke které se zadost vztahuje:

= prezkum hodnoceni pfijatelnosti a formalnich nalezitosti

= prezkum vécného hodnoceni
e podani informace zadateli o vysledku

Postup Monitorovaciho a kontrolniho vyboru MAS

Zadatel podava zadost o prezkum prostfednictvim MS2014+ (jednotny formulaF) nejpozdéji do 15
kalendarnich dni ode dne doruceni informace o negativnim vysledku.

Zadatel vznasi namitky, které rozporuji negativni vysledek hodnoticiho procesu &i pfidéleny pocet
bodu.

Zadatel odkazuje pouze na pFislusné pasadze své projektové zadosti (nepfipoustdji se dodatedné
informace neobsazené v zadosti)

Kontrolni a monitorovaci komise posoudi zadost o pfezkum. Lhuta pro vyrizeni Zadosti o prezkum
prodlouzena na 60 kalendarnich dnu. O ddvodech prodlouzeni této Ihity bude zadatel informovan
jeSté pred jejim uplynutim a to odeslanim oznameni o prodlouzeni lhaty prostfednictvim MS2014+.
Projekty ur€ené k realizaci budou predany k Zavérecnému ovéreni zpulsobilosti po uplynuti vSech lhat
pro podani Zadosti o pfezkum, po ukonceni Setfeni vSech zadosti o pfezkum a po ukonéeni v8ech
opravnych hodnoceni.

Odpovéd odeslana na zadost o pfezkum vzdy obsahuje informaci o zplsobu a zavérech proSetieni
zadosti o pfezkum ze strany Monitorovaciho a kontrolniho vyboru MAS, tj. zda byla Zadost o pfezkum
shledana diivodnou, ¢asteéné divodnou ¢i nediivodnou a dale jednoznaéné zdlvodnéni.

Bude - li zadost o pfezkum shledana dlivodnou nebo ¢aste¢né dlivodnou, provede MAS bezodkladné
nezbytna opatfeni k napravé (zafazeni projektu zpét do procesu hodnoceni, resp. vybéru).

Kazdy zadatel mize podat pouze jednu zadost o pfezkum faze hodnoceni, ve které jeho zadost o
podporu dosahla negativniho vysledku.
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Z jednani Monitorovaciho a kontrolniho vyboru MAS je vypracovan Zapis z jednani Monitorovaciho a
kontrolniho vyboru MAS, ten se Fidi strukturou pfilohy ¢. B11 - 9 Opera¢niho manualu IROP a
vypracovava jej povéfreny ¢len Monitorovaciho a kontrolniho vyboru MAS nebo manaZer IROP.

Rozhodnuti Monitorovaciho a kontrolniho vyboru MAS jsou kone€na a neni proti nim odvolani.

Na rozhodnuti Monitorovaciho a kontrolniho vyboru MAS se nevztahuji obecné pfedpisy o spravnim
fizeni a je vylou€eno jeho soudni pfezkoumani.

Pfezkum se vZdy zabyva jen témi kritérii, u kterych se Zadatel domaha pfezkumu ve své Zadosti.

Zadatel je o vysledku prezkumu informovan nejpozdé&ji do 5 pracovnich dnd ode dne, kdy
Monitorovaci a kontrolni vybor MAS vyda kone¢né rozhodnuti. O vysledku pfezkumu informuje
Zadatele predseda Monitorovaciho a kontrolniho vyboru MAS; ve stejné I|hi(té predseda
Monitorovaciho a kontrolniho vyboru MAS informuje o pfezkumu také vedouciho zaméstnanec
SCLLD.

Pfezkum hodnoceni prijatelnosti a formalnich ndlezitosti

Monitorovaci a kontrolni vybor MAS ovéfuje, zda rozhodnuti o nesplnéni daného kritéria/danych
kritérii bylo u€inéno v souladu s vyzvou MAS. Pokud Monitorovaci a kontrolni vybor MAS rozhodne, Ze
je zadost o pfezkum opravnéna, resp. ze nebyl dodrzen postup hodnoceni dle vyzvy MAS, rozhodne o
vraceni zadosti o podporu k novému hodnoceni pfijatelnosti a formalnich nalezitosti. OvSem pouze v
pfipadé, kdy jsou kladné prezkoumana vSechna kritéria, kterd zapficinila nesplnéni hodnoceni
pfijatelnosti a formalnich naleZitosti.

Nové hodnoceni formalnich nalezitosti a pfijatelnosti probiha podle stejnych pravidel a ve stejnych
IhGtach jako plvodni hodnoceni (viz podkapitola 4.2 této smérnice).

V pfipadé, ze Monitorovaci a kontrolni vybor MAS rozhodne alespon u jednoho kritéria v neprospéch
zadatele a potvrdi vysledky hodnoceni, zadost je vyfazena z dalSiho procesu hodnoceni (nevraci se k
opravnému hodnoceni).

Vybérova komise MAS se musi fidit zavéry pfezkumného fizeni.

Prezkum vécného hodnoceni

Monitorovaci a kontrolni vybor MAS v ramci pfipravy podkladl provede kontrolu hodnoticiho posudku
s ohledem na dodrzeni metodiky hodnoceni v kritériich, ktera jsou pfedmétem zadosti o pfezkum (tj.
zda bylo hodnoceno to, co mélo byt hodnoceno, popf. zda pfidélené body v pfipadé IROP odpovidaji
komentari).

V pfipadé nedodrzeni postupu je prfedseda Vybérové komise MAS vyzvan k vyjadfeni ke spornému
bodu jesté pfed konanim jednani Monitorovaciho a kontrolniho vyboru MAS.

Monitorovaci a kontrolni vybor MAS na svém jednani posoudi relevantnost odivodnéni zadosti o
pfezkum, dodané stanovisko Vybérové komise MAS (pokud bylo vyzadano), a rozhodne o vysledném
verdiktu vyfizeni zadosti o pfezkum.

Vyhoveéni zadosti o pfezkum znamena zruseni pfedchoziho negativniho rozhodnuti a vraceni zadosti
ke zpétvzeti do hodnoticiho procesu - novému vécnému hodnoceni (hodnoti se pouze ta kritéria, ke
kterym zadatel vznesl zadost o pfezkum).

Opétovné vécné hodnoceni probiha podle stejnych pravidel a ve stejnych Ihitach jako plvodni
hodnoceni (viz kapitola 4.3 této smérnice).

Vybérova komise MAS a Programovy vybor MAS se musi Fidit zavéry pfezkumného Fizeni.

Vybérova komise MAS vypracovava cely novy hodnotitelsky posudek, ale u kritérii, u kterych nebylo
rozhodnuto o pFfehodnoceni, se pfebira vysledek hodnoceni z posudku, ktery byl pfedmétem
pfezkumu.

V pfipadég, ze diky nové provedenému vécnému hodnoceni zadost ve fazi vécného hodnoceni vyhovi,
bude ovéreno, zda je dosazeny pocet bodl vysSi nebo roven poctu bodud, kterého dosahla zadost
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umisténa jako posledni v seznamu nahradnich projektli nebo v seznamu doporu¢enych projektt k
podpore, pokud nebyl seznam nahradnich projektl vytvoren.

V takovém pfipadé bude pak Zadost o podporu zafazena na nové jednani Programového vyboru
MAS.

Jednani Programového vyboru MAS probiha shodné jako pfi prvnim projednavani Zadosti (viz.
kapitola 5 téchto internich postupll) o podporu pfedlozenych v dané vyzvé. Pokud je vysledkem
nového projednani zadosti o podporu Programovym vyborem MAS Uprava v seznamech projektd,
které jsou doporuéené k podporfe, pfipadné zafazené do seznamu nahradnich projektd Cci
nedoporu¢ené k podpofe, musi byt o nové platném vysledku informovani vSichni, jejichz projekty
dosahly jiného vysledku, a to nejpozdéji do 10 pracovnich dnd od jednani Programového vyboru
MAS.

Z nového jednani Programového vyboru MAS bude opét vypracovan zapis a bude zvefejnén podle
stejnych pravidel, jako u prvniho jednani Programového vyboru MAS.

Ve vyzvé, kde souhrn pozZadavkl na podporu prekracuje alokaci vyzvy, musi byt vSechny Zadosti o
prezkum vyfeseny pred schvalenim projektli Programovym vyborem MAS.

Dal$i postupy pfezkumného fizeni se fidi postupy uvedenymi v zavazné dokumentaci pfislusného RO.

O vysledku pfezkumného fizeni bude Zadatel informovan prostfednictvim MS 2014+. Za tento krok
zodpovida manazer IROP.

MAS informuje Zadatele o moznosti vzdani se pfezkumu interni depes$i z ddvodu urychleni
hodnoticiho procesu MAS. Urychlit proces hodnoceni Ize pouze v pfipadé, kdy vSichni zadatelé ve
vyzvé MAS se vzdaji moznosti pfezkumu. Vzor Vzdani se prava podat o zadost o prezkum
(http://strukturalni-fondy.cz/cs/Microsites/IROP/Dokumenty - ,Dokumenty pro MAS*). Dokument vzdani
se pfezkumu MAS pfilozi k vysledku hodnoceni do MS 2014+.

7. Postupy pro posuzovani zmén projektt

7.1 Zmény projekta v IROP

A) Zadatel b&hem hodnoceni na MAS poda ZoZ

MAS dokoné&i hodnoceni projektu a poté zjistuje, zda ZoZ ma nebo nema vliv na vysledek hodnoceni
MAS a je v souladu se strategii CLLD. Kancelar MAS vyhleda v MS2014+ podanou ZoZ po ukoné&eni
vécného hodnoceni projekiu a do depesSe, kterou predava projekty na CRR k Zavérecnému ovéfeni
zpusobilosti, uvede, zda zména ma nebo nema vliv na vysledek hodnoceni MAS a je v souladu se
strategzii CLLD (viz vzor depese k predani projektd k ZOZ na CRR dle Pfiru¢ky pro hodnoceni v MS
2014+°).

B) Pfed vydanim pravniho aktu a probiha hodnoceni CRR

Zadatel pfi podani ZoZ dolozi vyjadieni kancelafe MAS (vliv na strategii CLLD a na hodnoceni MAS)
Kancelaf MAS vypracuje vyjadreni nejpozdéji do 15 pracovnich dni od podani zmény zadatelem na
Kancelai MAS. Po vydani vyjadfeni MAS, Zadatel podava ZoZ v MS2014+. CRR zkontroluje obsah
vyjadieni. V pFipadé, Zze bude obsahovat vyjadieni MAS, Ze podand ZoZ ma vliv na hodnoceni MAS,
CRR zménu nedoporuci. V pfipadé, kdy zména obsahuje vyjadfeni MAS, Ze zména nema vliv na
vysledek hodnoceni a je v souladu se strategii CLLD, zména se doporuci. V pfipadé kdy zména
nebude obsahovat vyjadfeni MAS, vyzve CRR Zadatele k doplnéni tohoto vyjadfeni. CRR dokongi
hodnoceni Zavéreéného ovéreni zplsobilosti a posoudi, zda zména ma vliv na vysledek zavéreéného
ovéfeni zpusobilosti. V pfipadé, Ze ZoZ nema vliv na vysledek hodnoceni, doporugi zménu projektu. V
pfipadé, kdy ZoZ ma vliv na vysledek ZoZ, nedoporudi zménu projektu.

? Pkiru¢ku uvadime na http://strukturalni-fondy.cz/cs/Microsites/IROP/Dokumenty - ,,Dokumentace pro MAS“

19



EVROPSKA UNIE MINISTERSTVO
Evropsky fond pro regionaini rozvoj Aq‘-' PRO M fSTNl
Integrovany regionalni operaéni program . ROZVOJ CR

C) Po vydani pravniho aktu

Zadatel pfi podani ZoZ dolozi vyjadieni MAS (vliv na strategii CLLD a na hodnoceni MAS). KancelaF
MAS vypracuje vyjadfeni nejpozdéji do 15 pracovnich dni od podani zmény Zadatelem na Kancelar
MAS. Po vydani vyjadieni MAS Zadatel podava ZoZ v MS2014+. CRR zkontroluje obsah vyjadreni. V
pFipad&, Ze bude obsahovat vyjadieni MAS, Ze podana ZoZ ma vliv na hodnoceni MAS, CRR zménu
nedoporuéi. V pfipadé, kdy zména obsahuje vyjadieni MAS, Ze zména nema vliv na vysledek
hodnoceni a je v souladu se strategii CLLD, zména se doporuci. V pfipadé, kdy zména nebude
obsahovat vyjadieni MAS, vyzve CRR Zadatele k doplnéni tohoto vyjadfeni. CRR kontroluje vliv
zmeény na zavérecné oveéfeni zpusobilosti. V pfipadé, Ze projekt nema vliv na vysledek hodnoceni,
doporuci zmeénu projektu. V pfipadg, kdy zména ma vliv na vysledek ZoZ, nedoporuci zménu projektu.
Pokud méa zména vliv na Pravni akt, je ZoZ pfedana se stanoviskem MAS a CRR na RO IROP.

8. Auditni stopa, archivace

MAS je povinna zajistit po dobu ur&enou pravnimi predpisy CR nebo EU (minimalné do konce roku
2030) uchovani veskeré dokumentace, souvisejici se strategii CLLD a jeji realizaci, a poskytovat
informace a dokumentaci, vztahujici se k integrované strategii, zaméstnancim nebo zmocnéncim
povéfenych organt Ministerstva pro mistni rozvoj CR, Ministerstva financi CR, Evropské komise,
Evropského ucetniho dvora, Nejvys$siho kontrolniho Ufadu, Auditniho organu (dale jen (,AQO%),
Platebniho a certifikaCniho organu (dale jen ,PCO*), pfislusného organu finanéni spravy a dalSich
opravnénych organu statni spravy.

Archivovany budou tyto typy dokumenti:
e vS8echny verze internich postupu,
o vyzvy
e kritéria
e kontrolni listy,
e zadosti o podporu,
e hodnoceni,
e vybér projektu

e posuzovani zmén projektl

K podptirné dokumentaci, ktera bude archivovana, patfi:
o komunikace se zadateli,
e prezentace ze seminarl pro zZadatele,
e prezentni listiny,

e zapisy z jednani.
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Tab. €. 1: Postup archivace jednotlivych dokumentii MAS Region PoSembefri

0 Doba Format Original/ Prostor .
Typ dokumentt ; . ) . Poznamka
archivace | dokumentti | kopie archivace
Strategle kor’nunltne . Do konce | Elektronicky/ o ArchvlyuM,’AS na i o
vedeného mistniho rozvoje vk Original | CD ¢i jiném el. [VSechny schvalené verze
i N i roku 2030 Tistény s
Region PoSemberi 0.p.s. nosici
- . NV Do konce xex . " .
Indikatorovy a evaluacni plan roku 2030 Tistény Original Archiv MAS  |VSechny schvalené verze
ZpUsob hodnoceni a vybérad | Do konce ex I . . o
projektil roku 2030 Tistény Original Archiv MAS |VSechny schvalené verze
Interni postupy MAS v ramci
programoveho ramce IROP | Do konce Tistény Original Archiv MAS  |VSechny schvalené verze
(pokud nejsou prilohou roku 2030 y 9 y
wWzvy)
WzZWY. Zmény Wz Do konce |Elektronicky / Original MS 2014+/
y2wy., yvyzvy roku 2030 |  Tisteny 9 Archiv MAS
V tisténé podobé v prislusné slozce
Zadosti o podporu Do konce | Elektronicky/ N MS 2014+/ |ntegrova'neho prolelv< t'u JSO.U -
integrovanych projektt roku 2030 Tistény Original Archiv MAS archivovany pouze zadosti, které jsou
prijimany v kancelafi MAS fyzicky a
nejsou vkladany do MS 2014+.
V ti§téné podobé v prislusné slozce
integrovaného projektu jsou
. .. . Do konce ., .| Original/ archivovany pouze prilohy zadosti
Ptiloh Elek k . MS 2014+ ’
filohy Zadosti o podporu | ) | 5030 | Elektronicky | e S 20 které jsou pFijimany v kancelafi MAS
fyzicky a nejsou vkladany do MS
2014+.
. . Do konce | Elektronicky . Pisemné v pfislusné slozce
Kontrolni a hodnotici listy roku 2030 (tistany) Original MS 2014+ integrovaného projektu.
. . L Vztahuje se pouze na
Zapzlsy z’e qzas:ed?nl/rozhod Do konce Tistény Orlglr_1aI/ Archiv MAS  |zasedani/rozhodnuti organ(
nuti organt v¢. pfiloh roku 2030 kopie .
souvisejicis SCLLD
V tisténé podobé v prislusné slozce
Do konce integrovaného projektu jsou
Posuzovani zmén projektl Elektronicky | Original MS 2014+, |archivovany pouze dokumenty, které
roku 2030 . e 2 Lo .
jsou prijimany v kancelari MAS fyzicky
a nejsou vkladany do MS 2014+
V tisténé podobé v prisluSné slozce
Zadost o pfezkum a stiznosti| DO KONCe | Elektronicky/ 4 o | MS 20144/ 'nfeﬁrvovﬁleho przqecli(tukjsrgunt které
ost o prezkum a stiznosti| |\ 5529 tistény gina ArchivMAs  |@rchivovany pouze dokumenty, které

jsou prijaty na MAS jinym zplGsobem
nez prostfednictvim MS 2014+
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Doba Format | Original/ Prostor

. o . . Poznamka
archivace | dokumentti | kopie archivace

Typ dokumentu

Pozvanka v€. programu (i aktualita
na strankach MAS)

Struény zédznam o provedené akci (Ci
¢lanek ve zpravodaji/mistnim tisku,

3 informace na strankach MAS)

p'? RO, . Prezencni listina (u akci s vysokym
qupﬂfnt'é dokurpentace minimalné T|§tén>’l/ | Kopie Archiv MAS  |podtem Ugastnik(i uréenych pro
animacnich akci do konce |(elektronicky) Sirokou vefejnost neni povinné)

roku 2028 Fotodokumentace (nepovinna z
ohledem na nutny souhlas focenych
osob)

Prezentace — nepovinné, pokud
prezentace nebyla (povinné u
prezentaci zaméstnancu MAS,
nepovinné u prezentaci jinych osob)
Vztahuje se na vyzvy k dopInéni
zadosti a informovani o pribéhu
hodnoceni a vybéru projektu, vysledku
pfezkumu, vyfizeni zmén projektu
apod.

V tisténé podobé v pfisluSné slozce
Podplirné dokumenty — Do konce Tistény/ Original/ MS 2014+ |integrovaného projektu jsou
komunikace s Zadateli roku 2030 |(elektronicky)| kopie [Archiv MAS  |archivovany pouze dokumenty, které
nejsou vkladany do MS 2014+.
Archivuji se kopie v pfipadé, ze original
byl zaslan Zadateli.

Nevztahuje se na konzultace s
potencialnimi zadateli, zadateli,
pFijemci.

8.1 Archivace dokumentace vyzev z programového ramce IROP

Vedouci zaméstnanec realizace SCLLD je povinen dokumenty uchovavat:

o ve formé original( nebo kopii originald,

e na béznych nosicich dat,

e v elekironické verzi originalnich dokladl nebo dokladd existujicich pouze v elektronické
podobé.

9. Komunikace se zadateli

Komunikaci se zadateli zajiStuje predevSim Kancelaf MAS. Organizuje seminafe pro zadatele a
poskytuje prubézné konzultace s cilem pomahat zadatelim v pfipravé projektd. Odpovédnou osobou
pro komunikaci se zadateli IROP je manazer IROP, v dobé jeho nepfitomnosti vedouci zaméstnanec
pro SCLLD.

Manazer IROP zajistuje téZ komunikaci s RO IROP, v pfipadé jeho nepfitomnosti tuto &innost
zajistuje vedouci zaméstnanec SCLLD.

Kontakty a provozni doba kancelafe jsou zvefejnény na webovych strankach spolecnosti
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http://www.posemberi.cz/kontakt-1/tym-kancelare/

Konzultace zadatelim poskytuji osoby, které se nepodileji na hodnoceni projektll a nejsou ve stfetu
zajm( ve vztahu k zadateli. Mozna je i e-mailova komunikace.

O konzultacich se Zadateli je vedena evidence. Vede ji kazdy pracovnik, ktery konzultace poskytuje
(evidence je vedena v elektronické podobé, jako pfehled konzultaci), tyto pfehledy jsou archivovany.

10. Spoluprace s externimi subjekty

MAS ma povinnost poskytovat informace a dokumentaci k integrované strategii zaméstnancim nebo
zmocnéncdm povéFenych organti Ministerstva pro mistni rozvoj CR, Ministerstva financi CR, Evropské
komise, Evropského ucetniho dvora, Nejvyssiho kontrolniho Ufadu, Auditniho organu (dale jen (,AQ®),
Platebniho a certifikaCniho organu (dale jen ,PCO*), pfislusného organu fin